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一、宿舍管理模块简介
宿舍管理模块，主要用于管理宿舍入住情况，集成各项宿舍费用管理（如网费、水费、电费等）、卫生评比、归寝管理、可查询床位、入住与迁出信息、个人统计水电费、归寝状况等。主要界面如下图：
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     用宿舍管理功能，需先登记部门资料和人事资料，具体请参考一卡通其它模块（如考勤、消费或门禁等模块）的部门及人事资料录入操作说明。
二、宿舍管理模块功能说明

2.1 宿舍楼登记
      系统使用前，需录入所有宿舍楼资料：
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2.2 宿舍资料录入
      宿舍资料可以手工录入，也可以用EXCEL导入。

手工录入方法：
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EXCEL导入宿舍资料的方法：

    点开“导入”按钮，请严格参照下面的导入说明来做EXCEL宿舍列表，做好后，点“打开”按钮选择EXCEL文件，再点“导入”即可。
[image: image4.png]& EEER

+ 4 X QO Q ‘ P 4 1/3
B 22 W% EIR (eA FJF FIT | B HED A ik 8E E?\ Em %\ﬂ

| zizmn 5]

] mERS [as [ere  phens [WEns - g orammmem
SHERl pior o e % =
D 15EEH | Juoz 1 A BfE: 2 A GRAE)

| Jiios f

(S| Ercotrartint |

Exeal 74 it JON|
T ALEET TEEERS, ERRT . (RE|
2 m%z ﬁgéf b ?% Fﬁ@ i

sEfi





     不明白可点击“EXCEL宿舍样式”进行参考，需严格按照红色框框内的格式：
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2.3 费用设置

      费用设置，用来设置各项费用，包含网络费用，还可以定义水表、电表和热水表的免费读数和费率（单位：元）：
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2.4 住宿管理

     住宿管理会判断员工/学生的性别，所以在录入人事资料时请务必录入性别，否则无法进行入住登记。可手工选择人员，如果在系统里发过卡的，也可以通过发卡器读卡。
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2.5 卫生评比
      卫生评比功能，用于登记每个宿舍的卫生状况，可分为优、良、差三个等级。以下是登记窗口：
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      以下是卫生评比的报表：
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2.6 水电费登记

      水电费登记窗口，可以分别登记水表、热水表、电表等的底数和现数以及当月的网络费用，如下图：
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以下是登记后的各宿舍各项费用明细，并在最后面还有总费用的统计：
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2.7 床位查询

     床位查询可以查询各宿舍每个床位的入住明细：
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2.8 入住历史
      入住历史，可根据日期范围查询入住情况：
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2.9 迁出历史
      迁出历史，可根据日期范围查询人员迁出情况：
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2.10个人水电费查询

     个人水电费查询，是查询的每个员工指定日期范围内的平摊费用：
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2.11 人员流动表

     人员流动表，统计的是指定日期范围内的人员入住和迁出流动明细：
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三、归寝管理

归寝管理模块，是配合宿舍门禁设备进行管理的，可管理员工/学生的归寝情况，主要功能如下图：
[image: image17.png]cmms THEe SRS AREREE S11E SouE (EA5S) »EEE SusSs THEs SESE 1Zes

B Efswiver @i

AFHEE
e rr— il
N pamy
=y d= >
—
KR o [EEsEEY Lo
e R e B e o8
R ASEEEER
— mEma -
p=4 BESAES ?
—— - < Eeme .
=g 2 b2 iy iz
—— o
“igs pere
PR O ISR ©NER|  AREISE © tAdER
E2np:
e——
=]
BEEE





3.1就寝参数定义
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有效就寝时间：指定时间后的开门记录，才会被认为是回宿舍就寝，例如填提前1天的18：00，那么分析时就会把前一天的18：00以后的回宿舍记录认为是回宿舍就寝了。
晚归时间：晚于该处设置的时间回宿舍，就认为是晚归。

未归时间：晚于该处设置的时间还未回宿舍，就认为是未归。

就寝检查：设置一周当中哪些天需要分析就寝状况。

异常条件：该功能主要是用于分析长时间未外出和外出后长时间未归寝的情况。
3.2宿舍楼门禁设备指定

     打开“宿舍楼”窗口，选中宿舍楼，点“设备”，即可给宿舍楼指定门禁设备。
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3.3即时归寝统计
     即时归寝统计，用于统计每个人最后的通行时间和归寝状态：
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3.4 人员就寝日报表
      人员就寝日报表，用于统计每个人每天的就寝状况：
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3.5 归寝实时看台

     实时看台可实时查看宿舍人员的归寝情况：
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3.6 请假登记

    外出未归可进行请假登记，以免产生异常归寝记录。点开“请假登记”窗口，点“增加”按钮，录入请假信息即可：
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